As instrugées dadas neste documento referem-se a Linha Elite do Factuplus,

no entanto, os procedimentos sdo iguais na linha Profissional.

Como criar uma Empresa?

A partir desta janela vai encontrar todas as operagoes relacionadas com a manutengao de

empresas e alteragdo da empresa activa.
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Para seleccionar uma empresa pode fazer um duplo clique sobre o nome da empresa que pretende.
Outras possibilidades sao pressionando o botdao Seleccionar, a tecla "C" ou pressionando no icone
com a imagem da casa.

Este quadro de didlogo pode ser activado sempre que o desejar, em qualquer altura da execugao do

programa, para mudar de empresa activa ou para realizar operagdes sobre as empresas existentes.

Uma empresa compreende uma série de dados fundamentais que vao definir a estrutura e funcionamento
na execugao da facturagao. Assim, o primeiro passo para comegar a trabalhar com a aplicagéo é a criagao
da empresa e suas configuragdes.

= Passos a seguir na criagdao da empresa
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P& Surge uma janela composta por dois separadores.

= < separador Identificagao >

°

Pm,wa' pet |dentificagio I Importag3o |
@&  Cadigo
¢ Descrigdo — |dentificagio
Cédiga

|I Mome |Sage 5P |
Cédigo Noms = — Enderego

7T e Maorada |Alameda dos Oceanos, Ed. Centro Comunicagdo - Lote 2.08 [Fiso 1) |
2025 ALCANEDE Lacalidade |Lisboa |
B e e Cédigo Postal (1900 |[LisBo |

Distita [useoa |

Para seleccionar um Codigo Postal, basta um

clique sobre o respectivo codigo, seguido de  Dutros dados

Colar. M® Contribuinte | | E-mail |inf0@sage.pt |
Caso o cadigo postal que pretende registar ndo Admiristrador | |
se encontra na lista, sugerimos que seleccione

provisoriamente um cddigo postal e apds a (= L 1 P[]
criacdo da empresa, recorrer a opgao “Cédigos Moeda  PTE ( ELR Tara de converszo [l
Postais” do menu Tabelas, e registar adicionar Corserv. Reg. Comercial | | nemsticus [
ai o codigo postal pretendido. Posteriormente

voltar a ficha da empresa e rectificar o campo | [ || - |
com cédigo postal respectivo.

Caédigo: Indica o codigo da empresa.

O campo admite apenas 2 digitos, dando por conseguinte a possibilidade de criagdao até 99 empresas (excluindo a

empresa de demonstracéo).

Nome: Denominagao da Empresa/Empresario Particular

Morada e Localidade: dados de localizagdo da empresa/empresario

Codigo Postal: O preenchimento deste campo é auxiliado por uma tabela com a lista de cédigos postais.
Para aceder a mesma, podera fazé-lo de varias formas:

- fazendo clique sobre a bandeirinha amarela a esquerda do campo (qualquer campo que possua este simbolo tem

afecto uma tabela auxiliar para registo)

- estando com o cursor do rato no campo, premir a tecla ‘+’ do teclado.
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= < separador Importagao >

- Se pretende criar uma empresa de raiz sem referéncia de dados de outras empresas nao preencha o

campo “Empresa Origem”
- Caso opte por Importar dados oriundos de outras empresas, e se seleccionar todos os items para

importagéo, serao copiados para a nova empresa, os seguintes dados:

- Fichas de Clientes - Guias de Clientes (Remessa/Transporte/Consignacao)

- Fichas de Vendedores - Ordens de Produgao

- Fichas de fornecedores - Utilizadores e suas configuragées de acessos

- Fichas de Artigos - Modelos de Documentos e suas respectivas configuracdes

- Stock dos Artigos em Armazém - Configuragdes contidas na opgao Sistema (Util->Configuragao)
- Encomendas Pendentes de Clientes Ex: Numeradores Documentos Comerciais, ...

- Encomendas Pendentes de Fornecedores - Impressoras e suas configuracdes
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— Dados para Importagéo ——————————————————— Caracteristicas nova empresa

. o ¥ Stock produtos [~ Capturar unidades por caixa
V¥ Encomendas pendentes fomecedares

¥ Encomendas pendentes clisrites

. ) Literal unidades Uni
¥ Guias de clisntes
¥ Ordens de produgio Literal caixaz
Gravar Sair

Ap0s o registo dos varios campos, pressionar em Gravar.
E desencadeado automaticamente o processo de geragdo da nova empresa.

Ap0s a criagao, a aplicagdo procede automaticamente a Organizagao de Ficheiros.
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