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As instrugées dadas neste documento referem-se a Linha Elite do Contaplus,

no entanto, os procedimentos sdo iguais na linha Profissional.

Como criar uma Empresa?

A partir desta janela vai encontrar todas as operagdes relacionadas com a manutencéao de

empresas e alteragdo da empresa activa.
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Para seleccionar uma empresa pode fazer um duplo clique sobre o nome da empresa que pretende.
Outras possibilidades sdo pressionando o botdo Seleccionar, a tecla "C" ou pressionando no icone

com a imagem da casa.

Este quadro de didlogo pode ser activado sempre que o desejar, em qualquer altura da execugao do

programa, para mudar de empresa activa ou para realizar operagdes sobre as empresas existentes.

Uma empresa compreende uma série de dados fundamentais que vao definir a estrutura e funcionamento
na execug¢do da contabilidade. Assim, o primeiro passo para comegar a trabalhar com a aplicacéo € a

criagdo da empresa e suas configuragdes.

Nota: O Contaplus permite realizar a contabilidade de quantas empresas desejar. Para cada exercicio deve criar uma nova empresa.

= Passos a seguir na criagdo da empresa

tE Fazer clique em Criar. Empresas 21|

— Dpglies de empresas
@ Empresa ctiva; 00 Conta Plus SP Grupo SAGE - Empresa Demonstrag3o
D.|C... |Mome Moeda Exercicio |Situagso | Plana Utiliz... = Seleccionar
.m Conta Pl F Grupo SAGE - Empresa [EUR 5 M CLrE0 w
Criar
Alterar
Apagar
Zoom
_I Procurar
-
impii
Reset ” Fontes ” Sair |
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Criar empresa / exercicio 2] x|

P& Surge uma janela composta por Gel

Personalizagdo I Dpeies I Subcontas | Ligag3o FactuPlus |

varios separadores.

Cédiga Mimero de digitos da subconta
Morne |SF' Grupo Sage - Empresa Demonstragio |
Exercicia ana(s) ExercicioM - 1 I:l
Data inicial Data blogueio contabilidade D
Data final 31122007 Mivel de seguranga IC'

toeda empreza

Tipa de Plano de Conta:
’7 i Apnaliticn " Sintética " De outra empresa " Personhalizado

Gravar ‘ | Sair

= < separador Geral >

Codigo: Cdédigo Alfanumeérico que identifica o cédigo da empresa.
Ao criar uma empresa, recomenda-se o uso de digitos e que a numeragéao seja sequencial a medida que se criam novas

empresas.
Nome: Denominagéo da Empresa.

Numero de digitos da subconta: Indica o n° de digitos que iréo ser usados nas varias subcontas da Contabilidade.

Numero Minimo de digitos: 7 (recomendado) I Numero Maximo de digitos: 12

Dada a grande divisao de niveis do POC devera estudar as necessidades que a sua empresa determina, por forma a
introduzir o menor numero de digitos dentro das possibilidades. Quanto menor for o numero de digitos mais comoda e

rapida resultara a execugao da contabilidade.

Exercicio ano: Campo meramente informativo destinado a indicar o ano contabilistico a que se refere a empresa.
O ano deve ser introduzido em formato “AAAA”, ou em formato “AA-AA” se se tratar de uma empresa cujo periodo
contabilistico esta partilhado em dois anos. O conteido deste campo ira aparecer nos cabegalhos das listagens emitidas

pela aplicagéao.

Data Inicial/Final: Estes dois campos determinam o periodo de trabalho da empresa. Estas datas nado poderéo ser
alteradas uma vez criada a empresa. O programa dispde de um sistema de controlo que obrigara a inserir todos os

dados dentro do periodo estabelecido por estas datas. Nos casos em que isso ndo se verifica, surgem mensagens do

tipo:
A X
M s = ]
@ A data do langamento NAD ESTA compreendida NO PERIODO de trabalho da i . B
empresa acliva Data tora do dmbito contabilistico
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Moeda: Neste campo indica-se o cddigo da moeda que ira ser utilizada para efectuar langamentos e outras
operagdes contabilisticas (os cédigos podem ser vistos através da opgdo Moedas do menu Tabelas).

Por defeito o campo vem preenchido com a moeda EUR.

Exercicio N-1: Este campo indica um cédigo de empresa e é preenchido automaticamente quando se
encerra um exercicio e se cria o langamento de abertura do seguinte, mas se desejar podera altera-lo por outro com o

objectivo de realizar operagdes de simulagéo.

Data bloqueio contabilidade: Este campo foi desenhado para a evitar que se cometam erros. O programa avisara com

uma mensagem caso queira inserir ou alterar dados anteriores a data indicada neste campo.

x E
.
A data do langamento E ANTERIOR & data d= bloquein da contabilidade \]r) D ata fora do ambito contabilistico

Nivel de seguranga. Pode limitar o acesso dos utilizadores as opgdes que desejar, mas para limitar o acesso completo
a uma empresa deve utilizar este campo. Cada empresa dispde de um nivel de seguranga estipulado pelo administrador
através deste campo, podendo cada utilizador dispor de um nivel de acesso as empresas. Se o nivel de acesso do
utilizador for igual ou superior ao nivel de seguranga da empresa, o programa permitira a selecgédo da empresa, caso

contrario néo Ihe sera permitido selecciona-la. Por defeito assume o valor 9.

Tipo de Plano de Contas:
Em termos praticos, ao criar uma empresa o sistema gera automaticamente dados nas tabelas do Plano de
Contas/Balango e Demonstragdo Resultados e Subcontas, evitando o transtorno de ter de configurar tudo, registo a

registo.

Cabera ao utilizador escolher uma das 4 modalidades possiveis:

1) Analitico: ao criar a empresa, é gerado automaticamente os ficheiros da estrutura contabilistica e o plano de contas analitico.

2) Sintético: ao criar a empresa, é gerado automaticamente os ficheiros da estrutura contabilistica e o plano de contas sintético.

3) De outra empresa: caso pretenda copiar o plano de contas de uma empresa ja existente na aplicacao, facilitando desta forma todo
o trabalho de configuracéo das tabelas.

Apds confirmar o registo de todos os dados da ficha da empresa, surge uma janela onde devera proceder da seguinte forma:

1° O programa solicita que o utilizador referencie qual a empresa que se ira basear para efectuar a cépia.

Fazer clique sobre a empresa pretendida.
2° |Indicar guais os ficheiros que se deseja copiar. D.|C.. |Nome Moeda | Exerciciol Situaggo | Flano [+]

00 |Conts Plus 5P Grupo SAGE - Empresa Den|EUR | 2005 Emcurso | Analitic
01 |SF Gupo 5§

3° Fazer clique em Continuar para confirmar a cépia.

Empresa Demonstacio [ELR | 2007 Em curso | Analitic

®
*
*

c
i

v Subcontas 2° V¥ Tesouraria

¥ Descritivos ¥ Analitica

[” Dados de diario ¥ Aclivo imobilizado
¥ Langamentos pré-definidos ¥ Cheques

[ Drgamentos

Ermpresa origen: 06-Sage 2006 3°

4) Personalizado (ao criar a empresa, as tabelas da estrutura contabilistica -Balango e a Demonstragdo Resultados-, bem como o

Plano de Contas vém em branco. Neste caso sera o utilizar a efectuar todas as configuragdes de raiz.)
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= < separador Personalizacao >

e ™

O registo dos campos contidos neste separador servem basicamente para ajudar no preenchimento

Automatico dos modelos fiscais (IES, Modelo 22, etc..)

No acto da emisséo destes mapas, os campos que contém estas informacdes ja vém registados pelo sistema.

Criar empresa / erercicio

Geial  Personalizag8o I Opgies | Subcontas | Ligagao FactuPlus |

N® Contribuinte

Adminigtrador | |

Maorada |Av D. &fonso Henrigues |

NE da Porta

Andar 2

Local |Malos|nhos |
C.Postal-Sufixa l:l

C. Postal |44507 | |Matnsinhns |
Distrito |F‘nrm ‘
Telefone

E-tdail |inlo@sagainfulogia.com |

Fep. Finangas |:|

Des. Rep. Finangas | |

Bairra Fiscal l:l

o —

NIF da TOC 1

C. Req. Comercial l:l

NE Matricula l:l

NIF Rep. Legal l:l

2|

Gravar | | Sar

= < separador Opgoes >

Geral I Personalizacio  Opgies I Subcontaz I Ligagino FactuPlus I

Caso os campos <Analitica> / oo

<Referéncia> e <Fluxos de
Caixa> estejam marcados, faz
com que no momento do registo
dos langamentos contabilisticos,

P &

a estas 3 varidveis.

Por outro lado, se tiverem
desmarcados os campos, na
janela de langamentos os

Gy AL Campa <A
[~ Activar campo <Feferéncias nos lancamentos

W Activar campo <Flukos de caikas nos langamentos

possa registar informagdo afecta - I

Mimeros intemos de contiolo

lange

Mimero de langamento de abertura

Mimero de langamento de enceramento

L7
[ 1]

respectivos campos vém
inactivos sem possibilidade de
edigdo.

Intervalos de lancamentos para paszagem ao ficheira de dirio

Mimero de langamentos em trabalho tempararia

S&do campos para controlo
interno da aplicagdo.

> Ao criar uma empresa, o0
campo Langamento de
Abertura vem
automaticamente preenchido
com o langamento n° 1,
podendo no entanto, ser
alterado.

> Quando € executado na
aplicagdo o Encerramento do
Exercicio, o sistema regista
automaticamente o campo do
Encerramento com o n° de
langamento respectivo. Este
campo ndo é editavel pelo
utilizador.

Data da dltima regularizaco do | WA ql — \ | I
Caso este campo tenha um
valor distinto da unidade, &
Este campo vai indicar a Data do Ultimo altamente recomendavel
Apuramento do Iva que foi feito. Este corrigi-lo para 1.
campo é automaticamente preenchido
pelo sistema sempre que realize o
lancamento de regularizagdo.
Em termos praticos, também impede Gavar || S |
que se registem ou alterem
movimentos de data igual ou inferior Data da ultima
a indicada neste campo. Nestes x| regularizacio
casos surge sempre este tipo de do IVA
mensagem: )

“ Subconta de |W.A, j& regularizada enf01-01-2006)

E Fazer clique em Gravar. O sistema cria a empresa e faz uma Organizagao automatica de Ficheiros.
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